
Déclarations d’Intention 
d'Aliéner

1BREST METROPOLE - DIRECTION DES DYNAMIQUES URBAINES
2 septembre 

2021

Dépôt en ligne



BREST METROPOLE - DIRECTION DES DYNAMIQUES URBAINES

Connexion au compte

2

Le déposant doit se connecter à son compte professionnel pour accéder au 
téléservice

J’ai déjà un compte :

Sélectionner « Professionnel », saisir l’identifiant et le mot de passe, puis cliquer sur
« Connexion ».

Je n’ai pas encore de compte :

Cliquer sur « Créez un compte » puis remplir les champs nécessaires.

Cette inscription devra être validée par un administrateur de la plateforme de Brest métropole. Une

confirmation de l’inscription sera alors envoyée par mail.
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Compte professionnel – Page d’accueil
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Accès aux informations 

du compte.

Menu des différentes rubriques
Possibilité de choisir la commune

Accès aux informations du dossier
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Compte professionnel – Dossiers déposés
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Pour les dossiers en cours ou terminés, les symboles à droite permettent d’accéder à la fiche récapitulative ou aux documents
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Compte professionnel – Brouillons
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Possibilité de poursuivre ou de supprimer des dossiers créés qui n’ont pas encore été déposés.
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Déposer un dossier – Etape 1 : Type de la demande
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Sélectionner la commune concernée, le type de dossier, le numéro de cerfa (automatique pour les DIA) et 
l’objet de la demande puis valider.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
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Sélectionner le type de droit de préemption puis valider.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
Identité du propriétaire
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Compléter les 
différents champs 

puis valider.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
A. Propriétaire(s)
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Possibilité d’ajouter d’autres propriétaires, de les modifier ou d’en supprimer.
Valider pour passer à l’étape suivante.



BREST METROPOLE - DIRECTION DES DYNAMIQUES URBAINES

Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
B. Situation du bien
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Compléter les différents 
champs puis valider.

Possibilité de supprimer une 

parcelle, d’en ajouter de 

nouvelles et de préciser si elle 

est vendue partiellement

La superficie totale est automatique selon les superficies saisies pour chaque parcelle
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
C. Désignation du bien
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Sélectionner le type d’immeuble, cocher la ou les cases concernant le bien, compléter les champs correspondant (voir pages 
suivantes) de la manière la plus complète possible pour permettre l’instruction  puis valider.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
C. Désignation du bien – Non bâti 
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Compléter la surface dans le ou les champs correspondant.



BREST METROPOLE - DIRECTION DES DYNAMIQUES URBAINES

Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
C. Désignation du bien – Bien en totalité 
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Bien vendu entièrement (ni volume, ni copropriété) : Compléter les champs correspondant.
Attention cela ne concerne que des bâtiments vendus entièrement donc hors volumes ou copropriété
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
C. Désignation du bien – Volumes
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Compléter les champs correspondant.
Possibilité d’ajouter plusieurs volumes et d’en supprimer.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
C. Désignation du bien – Copropriété

15
2 septembre 

2021

DIA

Dépôt en 
ligne

Compléter les champs correspondant.
Possibilité d’ajouter plusieurs lots et d’en supprimer.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
C. Désignation du bien – Droits sociaux
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Compléter les champs correspondant.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
D. Usage et occupation

17
2 septembre 

2021

DIA

Dépôt en 
ligne

Compléter le ou les usage(s), en 
indiquant toute précision utile, ainsi 

que l’occupation puis valider.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
E. Droits réels ou personnels
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Cocher si des droits grèvent le bien, préciser leur nature puis valider.
Attention: certains baux sont  à mentionner au même titre que les servitudes ou hypothèques
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
F. Modalités de la cession
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Sélectionner le type de cession pour faire apparaitre les champs, les compléter puis valider.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
F. Modalités de la cession – Vente amiable
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Compléter les champs 
correspondants.

Possibilité de sélectionner un mode de paiement en particulier
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
F. Modalités de la cession – Adjudications
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Compléter les 
champs 

correspondants.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
F. Modalités de la cession – Donation
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Compléter les champs correspondant.
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
G. Les soussignés déclarent
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Compléter l’identité du ou des acquéreurs selon le même principe que pour les propriétaires, apporter 
toute précision utile puis valider.

Case sélectionnée automatiquement selon le choix effectué à 

l’étape 1 (DIA ou demande d’acquisition d’un bien)
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
H. Rubrique signataire
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La case est sélectionnée automatiquement mais peut être décochée

Il faut obligatoire ajouter un signataire pour valider

L’ajout d’un signataire se fait dans une nouvelle fenêtre (page suivante).
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
H. Rubrique signataire (suite)
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
H. Rubrique signataire (suite)

26
2 septembre 

2021

DIA

Dépôt en 
ligne



BREST METROPOLE - DIRECTION DES DYNAMIQUES URBAINES

Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
I. Notifications des décisions 
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Cocher la case correspondante puis valider.
Si notification à l’adresse du mandataire, le mandat peut être joint en annexe de la DIA (étape 3).
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Déposer un dossier – Etape 2 : Description du projet
J. Observations
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Apporter toute précision utile à la compréhension et à l’instruction du dossier puis 
valider.

A tout moment avant le dépôt du 
dossier, chaque rubrique peut être 

modifiée
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Joindre toutes les pièces utiles à la compréhension et à l’instruction du dossier puis valider.

Déposer un dossier – Etape 3 : Pièces du dossier



BREST METROPOLE - DIRECTION DES DYNAMIQUES URBAINES 30
2 septembre 

2021

DIA

Dépôt en 
ligne

Possibilité de vérifier la saisie via un récapitulatif au format PDF, cocher les cases obligatoires puis 
déposer la demande.

Référence interne du dossier à  indiquer, cette référence sera reprise sur les correspondances ultérieures 

Déposer un dossier – Etape 4 : Récapitulatif
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Après envoi du dossier, le signataire reçoit deux emails de confirmation :

Déposer un dossier – Confirmation

- Un accusé d’enregistrement électronique contenant le numéro informatique de la demande (et non du dossier)

- Un accusé de réception électronique contenant le récépissé de dépôt et les références d’enregistrement du dossier.

Référence d’enregistrement du dossier par l’administration / Référence interne du déposant si remplie lors du dépôt
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Le récapitulatif de la demande avec la date de dépôt et le numéro de dossier est disponible dans la 
rubrique document du dossier sur le compte professionnel.

Déposer un dossier – Confirmation
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En cas de question, vous pouvez contacter : 

Madame RENAUD 

SERVICE CONSEIL ARCHITECTURAL ET URBAIN

marie.renaud@brest-metropole.fr

02 98 33 52 17

Madame AUZOU 

SERVICE FONCIER

flore.auzou@brest-metropole.fr

02 98 33 52 16


